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Treinamento:

Carga Horadria Didria
Presencial:
Tutorial:

Carga Horaria Total:

Instrutor:

2 horas/aula
6 horas/aula
150 horas/aula

Héber Lavor Moreira

O Plano Anual de Trabalho - PAT e os Recursos de Tl

b s L CH CH
CONTEUDO PROGRAMATICO OBJETIVO DA UNIDADE RECURSOS DIDATICOS UNID. | TOTAL
UNIDADE | - Apresentagdo do Plano do Mostrar como os recursos informacionais Exp. Oral, Mat. Instrucional,
Treinamento, metodologia e ferramentas que serdo utilizados para o Planejamento e a Computagdo Prética, Proj. 2 2
serdo utilizadas. Execucgdo das agdes da PROEG. Multimidia, Exerc. Aplic.
UNIDADE Il - Trabalho de organiz. no Excel; Exercitar o uso de Planilha Eletronica, para .
~ .. . . _ Exp. Oral, Mat. Instrucional,
fungdes basicas, format. de células, operad. servir de base ao desenvolvimento do Plano M o N
s « . ; : . ¢ & Computagdo Pratica, Proj. 2 4
basicos, identif de Plan’s, elab. Caixa de Nomes, de Trabalho demais recursos de informagéo na Multimidia Exere. Apiic
Edicdo de Texto, etc. PROEG HR RS
’ n i il 6nica, .
UNIDADE Il - Aplic. de téc. e os Proced. operac, ExerFltar olisordie Blaplie f:jletronlca (el Exp. Oral, Mat. Instrucional,
servir de base ao desenvolvimento do i iy .
para a elabor. do Cronogr. Anual de Eventos - CronpeTania Antalide Eventos - CAE, da Computagdo Pratica, Proj. 4 8
CAE,- Mesclar Células, Audit. de Férmulas, etc. PROEGg ! Multimidia, Exerc. Aplic.
UNIDADE IV - Aplic. de téc. e os Proced. operac, Exercitar o uso de Plan. Eletronica, p/ servir de | Exp. Oral, Mat. Instrucional,
p/ a elabor.do Cronogr. Anual de Eventos - CAE, base ao desenv. do Org¢. das Acdes Progr. e Computacgdo Pratica, Proj. 6 14
Org. do Evento e Org. Consol. Org. Consolidado, da PROEG Multimidia, Exerc. Aplic.
UNIDADE V - Aplic. de téc. de Indexagdo, Exercitar o uso de Plan. Eletronica, p/ servir de | Exp. Oral, Mat. Instrucional,
ordenamento e paginagdo no Excel para a catalog. | base ao desenvolv. do Catélogo das Ag¢des Computagdo Pratica, Proj. 6 20
dos dados operac. das Coord'’s. Programadas. e execut p/ PROEG Multimidia, Exerc. Aplic.
e & i ) i . , Mat. ional,
UNIDADE VI - Aplicag&olde técnicas de tabulacio Exercitar o uso do Fxcel p/ servir de base~ao Exp. Oral li/lat !'n_struaor?a
Jeldadbsparatanalice defesitadose digsheetico desenvolv. de Plan’s Totalizadoras das A¢oes Computagdo Pratica, Proj. 6 26
P g " | Programadas e exec. p/ PROEG Multimidia, Exerc. Aplic.
UNIDADE VII - Aplic. de téc. de associagdo de Exerc. o uso do Excel, p/ servir de base ao Exp. Oral, Mat. Instrucional,
Textos, Plan’s e Apresent. dos dados p/ anal. de desenvolv. de Plan’s Totalizadoras das A¢des Computacdo Pratica, Proj. 4 30
result. e diagndstico. Programadas e exec. p/ PROEG Multimidia, Exerc. Aplic.
Exercicios Praticos Diarios no Trabalho, para Fixacdo de Aprendizagem e envio diario do Computador Pessoal e
. 114 144
cada Unidade Trabalho ao Instrutor Internet
UNIDADE Vili - Orientagdo na montagem do Consolidar o uso do Excel, como ferramenta Exp. Oral, Mat. Instrucional,
Plano Anual de Trabalho das Diretorias da PROEG, | de trabalho e apresentacdo de dados da Computagdo Pratica, Proj. 3 147
para Apresentacgao. Dietoria de Educagdo da PROEG. Multimidia, Exerc. Aplic.
Semindrio de Apres. do Plano Anual de Trabalho TRABALHO DE CONCLUSAO DE TREINAMENTO Computador Pessoal e 3 150

da PROEG.

Projetor Multimidia

Observagdo: O Objeto Final do Trabalho serd a elaboragdo do Plano Anual de Trabalho - PAT, da PROEG.




